 龙岗区科技城外国语学校学生请假条
（2022版）
尊敬的陈老师（班主任）：              
        本人系年级1班学生： 胡一伊   ，需要请假 3天（起止时间： 2026  年9月2 日至2026年9月5日）请假期间由家长全程监护，望批准。

此致

敬礼   

学生签字：胡一伊

监护人签字：刘吉杭

（上联由学生和家长填写并签名）           2026年 9 月 2 日              

（下联由学校填写）
根据广东省学籍管理条例规定：学生请病、事假须有学生家长或医生证明。请假3天（含）以内须班主任同意；请假超过3天、1周（含）以内的由班主任提出意见，学生处审批；请假1周以上的由班主任和学生处提出意见，校长审批审核。 

	请假天数
	3

	是否提供证明
	否           

	班主任审批意见
	

	学生处审批意见
	

	校长审批意见
	


请假证明随请假条附后：病假可以是诊断证明或同等证明材料；事假需要家长书写申请书，写明去往何处、所办何事，签名务必手写。紧急情况下，可以先请假，返校后2天内补足证明，无相关证明的按规定可视为旷课处理。         

